UBND QUAN TAN BIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 1 Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 32/QD-MN1 Tan Binh, ngay 11 thang 11 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chuyén mén
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 1

Can cir van ban so 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015, quyét dinh ban
hanh diéu 1¢ tr wong mam non;

Can cir Quy ché ddanh gia, xep loai gido vién mam non, gido vién phé théng cong
lap (Ban hanh kém theo quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thdng 3 nam 2006 cia
Bé truong Bo Noi vu);

Can cir Thong tu 56 43/2006/TT-BGDDPT ngay 20 thang 10 nam 2006 cua Bo
GD&DT, Hudng dan thanh tra toan dién nha truong, co s¢ gido duc khdc va thanh tra
hoat dong su pham nha gido;

Can cir Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii ban hanh vé
danh gid, xép loai chdt lirong cdn b, cong chuec, vién chirc;

Can cir Ké hoach 56 260/KH-UBND ngay 24/1 1/2020 cua Uy ban nhan dan quan
Tan Binh trién khai t6 chitc thuc hién viéc danh gid, xép loai chat luong can bo, cong
chiee, vién chirc va nguoi lao dong tai cdc co quan, don vi truc thuée Uy ban nhdn dan
quan Tan Binh va nhitng nam tiép theo;

Cdn cir vao két qua déanh gid gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién mam non
cua truong mam non 1 nam hoc 2021-2022;

Can cir vao yéu cau, nhiém vu va tinh hinh thuc té cua dia phuwong, Truong Mam
non 1.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh quy ché chuyén mén trudng mam non 1.
Piéu 2. Quy ché c6 hiéu luc 4p dung tir nam hoc 2022-2023.

Piéu 3. Can bo, gi4o vién, nhan vién Truong Mam non 1 ¢6 tréch nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu HSCM.
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Doc lap — Tw do - Hanh phic

QUY CHE CHUYEN MON

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 32/QD-MN1 ngay 11 thang 11 nam 2022 ciia truong
Mam non 1 v/v ban hanh quy ché chuyén mon)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi, doi twong thuc hién
Quy c_hé nay quy dinh ndi dung thuc hién cham séc -

vién, céc to chuyén mon, bd phén dwgce giao nhiém vy ch
Quy dinh co cau t6 chirc chuyén mén trong nha truong.

Diéu 2: Muc dich yéu cau

gido duc tré cua can bo giao
uyén mon trong nha trudng;

Quy ché chuyén mén 1a co s& dé hidu truong nha trudng t6 chire thuc hién nhiém vu
chdm soc va gido duc tré va danh gia mtrc do thue hién nhiém vu chuyén mén cua can bd
gi4o vién trong nam hoc, 1a cin cir dé danh gi4, xép loai can bd gido vién theo hudng dan
cua B6 Giao duc va Dao tao.

Moi can bd gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhimg noi dung quy dinh trong quy
ché nay.

Diéu 3: Cin cir dé xay dung quy ché chuyén mén
Céan cu van ban sf) 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015, quyét dinh
ban hanh diéu I¢ truong mam non;

Cin cir quy ché danh gia, xéplloai gido vién mam non gido vién phd thong cong
1ap (Ban hanh kém theo quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thang 3 nam 2006 cua
Bg truong Bo ndi vu);

Can cir thong tu s6 43/2006/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 nam 2006 cia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao hudng dan thanh tra toan dién nha truong, co s¢ gido duc
khac va thanh tra hoat dong su pham nha gido;

Cién cr Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu ban hanh vé
danh gia, xép loai chat luegng can bg, cong chirc, vién chirc;

Can ctr K& hoach s6 260/KH-UBND ngay 24/1 1/2020 cua Uy ban nhéan dan quan
Tan Binh trién khai t6 chirc thuc hién viée danh gia, xép loai chit lugng can by, cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai cac co quan, don vi truc thugc Uy ban nhan dan
quan Tan Binh va nhitng nam tiép theo;

CHUONG II: NOI DUNG QUY CHE

Diéu 4: T6 chuyén mén
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1. Co cdu b may
: AT(‘) chuyén mén duge thanh 1ap theo quy dinh tai diéu 16 Diéu I trudng mam non
cua B§ truong B6 GD & BT

Toan truong dugce bé tri gdém td chuyén mén va t6 van phong

- T6 chuyén mén gom:

+ T6 Nha tré: 04 gido vién

+ T6é Mam: 04 giao vién

+ Td Chdi: 02 gio vién

+To La: 02 gi4o vién

+ T6 Néu dn: 02 nhan vién

- Té van phong: 08 ngudi
2. Nhiém vu ciia té6 chuyén mén
: 2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td; gitp té vién xay dung va thyc
hién ké hoach céng tic; kiém tra don déc mdi té vién thuc hién nghiém tic viéc day dung
day du theo chuong trinh, danh gia chat lirgng va hiéu qua cong tac ctia to vién.

2.2. Xay dung va dang ki cac céc tiéu chi, chi tiéu cua tirng k¥ hoc va ca nim hoc
cho ting nhc’)m/lo'rp,,dugc nhan xét danh gia hang thang, timg ky va ca ndm hoc. Sau déanh
gia c6 bién phap khac phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau.

2.3. Té chire hoc tap trao dodi kinh nghiém cham sé6c- gidao duc tre, lam do dung
day hoc; t6 chirc dL_r‘gib cac thanh vién'trong to de rit kinh nghiém, to chic boi dudng de
nang cao trinh d¢ t6 vién; Danh gia két qua cham séc va giao duc tré thuge pham vi to
phu trach, ban cac bién phap ning cao chat lugng cham séc va gido duc tré toan dién, bao
gom ca tré cham hoa nhap.

2.4. Cung Phé hiéu truong chuyén mén xdy dung phan phdi chuong trinh theo
hudéng dan cua Phong Gido duc va Bao tao trinh duyét Hiéu truong phé duyét; Xay dung
ké hoach sir dung thiét bi giao duc theo danh muc t6i thiéu cua B9.

2.5. T4 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét danh gié t6 vién, théo luan ké
hoach bdi dudng nghiép vu cua gido vién. Viéc danh gia xep loai to vién thyuc hién theo
cac van ban sau:

Quy ché danh gia, xép loai gido vién mam non gido vién phd thong cong lap (Ban
hanh kém theo quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thang 3 nam 2006 cua B
trudng Bo ndi vu)

Thong tu s 43/2006/TT-BGDPT ngay 20 thang 10 nam 2006 cua B truong Bo
GD & PT huéng dan thanh tra toan dién nha truong, co s¢ giao duc khic va thanh tra
hoat dong su pham nha giao; :

Can ct Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctua Chinh phu ban hanh vé
danh gia, xép loai chét lugng can bd, cdng chirc, vién chire;



3 ‘Cén cu Ké hpagh S(? 260/KHTUBND ngay 24/11/2020 cia Uy ban nhan dan quén
Fax'l Bu}l} trxer'l khfu to <\:l.urc thye hién viéc danh gi4, xep loai chat lugng can bd, cong
chtfc, vién ?huc va ngudi lao dgng tal cac co quan, don vj tryc thuoc Uy ban nhan déin
quan Tan Binh va nhirng nam tiép theo;

. 26 Vige theo dai kiém tra gido vién cua to phai lam thuong ky, c6 ké hoach va
cong khai. Hang thing bao cdo hi¢u truong tinh hinh thuc hién nhiém vu cua gido vién,
cua To f:huyen mon (bang van ban). Noi dung danh gid gom: uu diém, khuyét diém,
nhimg vi¢c da lam, dang lam, ket qua, hiéu qua va kién nghi.

3. Ché dd hdi hop

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky 2 lin/thang.

Viée sinh hoat chuyén mén can dam bao ding ndi dung theo ké hoach, tranh ban
tran lan, chicu I¢, hinh thirc dan dén hiéu qua khong cao.

4. Ho so cua to chuyén mén gom

4.1. Ké hoach hoat dong nam hoc cua T4.

4.2. S6 theo dbi chuyén mén cua Td.

4.3. S6 ghi bién ban cic cudc hop chuyén mon .

4.4. Ké hoach dé xuét viéc bdi dudng nghiép vu chuyén mon.

Piéu 5: Nhirng quy dinh déi véi gido vién

1. Nhiém vu ctia gido vién

1.1. Thyc hién chuyén mén theo chwong trinh va ké hoach nudi dudng, cham soc,
gidao duc tré theo Ira tuoi; Poan ket va phoi ket hop véi dong nghiép cing phu trach
nhom/16p dé thuc hién tot cong tac nudi dudng, chdm séc - giao duc tré tai nhom Iép phu
trach;

1.2. Tich cuc tham gia cac hoat dong cia td chuyén mén va nha truong; Tich cuc
dur gio dong nghiép dé nang cao trinh d9 chuyén mén nghiép vu su pham, tich cyc tham
gia phong trao lam d6 dung day hoc va vict sang kién; Pam bao cé du hd so gido vién,
giao an theo yéu cau.

1.3. B&o vé an toan tuyét ddi cho tré.

1.4. Guong mau, thuong yéu, ton trong dbi sir cong bang vai tré; Cam gido vién c6
hanh vi xAm pham than the, xic pham danh dy, nhan pham, doi st khong c¢ong bang vdi
tré.

1.5. Tim hiéu va nim virng c4c tré trong nhom 16p phu trach Ve moi mat dé ¢co
bién phap to chirc nudi dudng gido dyc sat doi tugng, nham thic day su tién by ciia nhém
16p.

1.6. Chu dong phdi hop véi gia dinh tré trong viéc nudi dudng, cham soc gido duc
va tuyén truyén phé bién kién thirc nudi day con theo khoa hoc cho céac bac cha me;

1.7. Rén luyén dao dirc hoc tap van hoa; boi dudng chuyén mon nghiép vu dé nang
cao chét lugng va hiéu qua nuéi dudng, chim sdc, giao duc tre; Hanh vi ngén ngir ung xu
clia gido vién phai mau muc,cé tac dung gido duc doi vdi tré em; trang phuc cua gido
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‘2 A : YL by A 51 dud am soc¢ giao du
vién phai chinh t&, dam bao thuc hién tt cc hoat dong nudi dudng, cha g R
tré¢ em.

1.8. Poan két gitip d&r dong nghiép trong cong téc, tich cuc tham gia hoat dong cua
cong doan, nir cong va cac hoat dong khac trong nha truong.

1.9. Thue hién céc quyét dinh cua hiéu truong, chiu sy kiém g Cf‘? h‘f-:u guune va
clia cic cap quan ly gido duc. Thuong ki b4o cdo hodc dot xuat (néu co.)’ tml?Ahmh cua
nhoém 16p minh phu trach véi Hiéu trudng. Lam t6t cong tac tham muu, gilp hi¢u trudng
d€ ra cac bién phap nhim két hop t6t gitra Nha trudong-gia dinh-xa hoi trong viéc 10 chirc
nuoi dudng cham séc gido duc tré.

1.10. Thuc hién nghiém céc quy dinh cta phép luét.

2. Ho so cla gido vién

a. SO ké hoach gido duc tré em;

b. S6 theo dai tré: diém danh, kham sirc khoe, theo ddi dénh gia tré;

c. S chuyén mon: dy gid, tham quan hoc tap, ghi chép cac ndi dung sinh hoat
chuyén moén;

d. S6 theo dai tai san ctia nhém tré, 16p mau gido.

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

3.1. Can bo, gido vién khi nghi day: (Bao gom di viéc riéng, nghi 6m, di cong tac
tap the) phai xin phép bang vin ban va ban giao chuyén mon cho Phé Hiéu truéng, dé
phan cong gido vién day thay.

. 3.2. Cén b, gido vién nghi cong tac di hop, di chuyén dé, di cdng tac dot xuat theo
quyét dinh cua Hiéu trudng.

3.3. Can b9, gi4o vién nghi dua vao thang diém thi dua dé xét.
Diéu 6: Quy ché vé danh gia, xép loai c4n b9 gido vién
Cin clr quy ché danh gia, xép loai gi4o vién mam non cong lap (Ban hanh kém

theo quyét dinh s6 06/2006/QD-BNV ngay 21 thang 3 nam 2006 cia Bo truong Bo noi
vu)

Piéu 7: T chirc danh gia, xép loai can bg gido vién

Can b gido vién cin clr vao mau phiéu ty danh gia va xép loai nhiém vu cua
minh.

T chuyén mén can cir vao viéc tu danh gia xép loai gido vién. Trén co s¢ két qua
danh gié hang thang qua trinh thuc hién nhiém vu cia méi dong chi dé nang lén, gitr
nguyén, viéc tu xeép loai cua can bo gido vién. T thong nhat va bao céo két qua danh gia
xep loai. Sau khi thng nhat véi Pho hiéu truong va to chuyén mén, quyét dinh cudi cing
vé d4nh gia xép loai gido vién thudc vé Hiéu trudng.

Viéc xét thi dua tap thé to, c4 nhan phai dugc dang ky vao dAu nam hoc hang nim
theo huéng dan cia Hiéu truong. Quyét dinh dé nghi cac danh hiéu thi dua hang nam do
cac tap theé ca nhén thude hoi dong thi dua khen thudng ciia nha truong xem xét, dé nghi
cap trén khen thuong céc thanh tich ca nhan va tap thé.




CHUONG I1I: TO CHU'C THU'C HIEN

.3 ; i ey 9 N -
Diéu 8: Trach nhiém cia Hiéu truéng va Phé hiéu truéng

Trién khai dén toan thé can b9, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, t6
chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta can bg, gido vién
thuong xuyén, dinh ky.
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Diéu 9: Trach nhiém cia to chuyén mén

Huéng dan dé can bd giao vién t6 minh phu trach nghiém tic thuc hién ndi dung
da dugce quy dinh trong quy ché nay, trrong qué trinh thyc hién ¢ ndi dung nao chua phu
hop kip thoi gop y dé hidu trudng xem Xet, quyét dinh, diéu chinh bé sung. Nghién ciru
cac van ban c6 lién quan dé 1am cin cir td chirc diéu hanh nhiém vu cta t6 chuyén mon.

can bd giao vién.

Piéu 10: Trach nhiém cta cin bd gido vién

Cén bg gido yién can cir nhiém vy duge phan cong nghiém tic thuc hién ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 11: Trach nhiém ciia to chire doan theé

Can cur vao nhiém vu phéi hop dé t6 chire thuc hién Quy ché nay.
CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12: Piéu khoan thi hanh
Quy ché hoat dong chuyén mon nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.
Néu CB, GV, NV cua truong khong nghiém tic thuce hién cac diéu khoan trén, di

nguoc v6i quy ché nay thi ty theo tinh chat vi pham ma xir Iy ky luat hanh chinh, néu
nghiém trong thi xur ly bang phép luat, Luat Vién chirc.

Quy ché nay dugc thong qua tap thé CB, GV, NV cua truong dong gop va thay thé
cho quy ché truéc diy khong phu hgp voi yéu cau nhiém vu cua truong.

Trong qua trinh td chirc va thuc hién c6 diéu khoan nao khong phu hop dé nghi
CB, GV, NV Trudng Mam non 1 kip thoi phan anh, dé thu trudéng co quan lay y kién
diéu chinh cho phu hop./.
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